
แบบฟอร์มการสรุปรายงานการดำเนินโครงการของกลุ่มงาน  

กลุ่มงานบริหารแผนงานและงบประมาณ 

 

 

 

ที ่
 

โครงการ 
 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลาการ
ดำเนินโครงการ 

ผลการดำเนินโครงการ  

หมายเหตุ 
ดำเนินการแล้ว กำลังดำเนินการ ยังไม่ดำเนินการ  

1. 
 

ค่าอาหารกลางวันเดือน (มิถุนายน – 
พฤศจิกายน 2564 ) 

นางสาวพรนลัท  ดำนา ตลอดปีการศึกษา ✓ ✓ -  

2. 
 

ค่าอาหารเสริม (นม) เดือน (มิถุนายน – 
พฤศจิกายน 2564) 

นางสาวพรนลัท  ดำนา ตลอดปีการศึกษา ✓ ✓ -  

3. 
 

เรียนฟรี 15 ปี น.ส.ปทิตตา อ้วนล่ำ  ✓ ✓   

4. 
 

สาธารณูปโภค  น.ส.ปทิตตา อ้วนล่ำ  ✓ ✓   

5. 
 

การบริหารแผนงานและงบประมาณ น.ส.วราศิณี บุญเพ็ง ตลอดปีการศึกษา ✓ ✓ -  

6. พัฒนาบุคลากรการเงิน บัญชี และพัสดุ 
- จัดหาวัสดุและอุปกรณ์ 
- อบรมพัฒนาบุคลากรการเงิน  บัญชีและพัสดุ 

น.ส.อรอุมา นพรัตน์ 
น.ส.พิมพ์พรรณ  จันทร์ตา 

น.ส.อรอุมา นพรัตน์ 

ตลอดปีการศึกษา  
- 
- 

 
✓ 
✓ 

 
- 
- 

 

7. ระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา นายทรงพล ช้างคำ    ✓ คืนงบประมาณ 

8. งานประกัน 
- ประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
- ประกันสังคม      

นางสาวนิลยา จันทะวงศา ตลอดปีการศึกษา  
✓ 
- 

 
- 
✓ 

 
- 
- 

 



แบบฟอร์มการสรุปรายงานการดำเนินโครงการ (หัวหน้าโครงการ) 
 

1. โครงการอาหารกลางวัน 

ผู้รับผิดชอบโครงการ นางสาวพรนลัท  ดำนา  

 
ที ่

 
กิจกรรม 

งบประมาณ ระยะเวลา 
การดำเนินโครงการ 

ผลการดำเนินโครงการ หมายเหตุ 
ตามแผน 
(บาท) 

จ่ายจริง 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

1. ค่าอาหารกลางวันเดือน      
(มิถุนายน – พฤศจิกายน 2564 ) 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวพรนลัท ดำนา  
2. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
3. นางสาวจุฑารัตน์ ทับอุดม  
4. นางสาวนิรมล มาตรภูมี  
5. นางสาวพิมพ์พรรณ จันทร์ตา  

2,321,442 
 

1,329,358 992,084 ตลอดปีการศึกษา - ✓ - นางสาวพรนลัท  
ดำนา 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. โครงการอาหารเสริมนม 

ผู้รับผิดชอบโครงการ นางสาวจุฑารัตน์  ทับอุดม  ,  นางสาวพรนลัท  ดำนา  

 
ที ่

 
กิจกรรม 

งบประมาณ ระยะเวลา 
การดำเนิน
โครงการ 

ผลการดำเนินโครงการ หมายเหตุ 
ตามแผน 
(บาท) 

จ่ายจริง 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

1. ค่าอาหารเสริม (นม) เดือน 
(มิถุนายน – พฤศจิกายน 2564) 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวจุฑารัตน์ ทับอุดม  
2. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  
3. นางสาวพรนลัท ดำนา  
4. นางสาวพิมพ์พรรณ จันทร์ตา  
5. นางสาวดวงดาว รัศมี  

1,006,640 
 

395,009.60 611,630.40 ตลอดปีการศึกษา - ✓ - นางสาวพรนลัท  
ดำนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. โครงการเรียนฟรี 15 ปี 

ผู้รับผิดชอบโครงการ นางสาวปทิตตา   อ้วนล่ำ 

 
ที ่

 
กิจกรรม 

งบประมาณ ระยะเวลา 
การดำเนิน
โครงการ 

ผลการดำเนินโครงการ หมายเหตุ 
ตามแผน (บาท) จ่ายจริง (บาท) คงเหลือ (บาท) ดำเนินการ

แล้ว 
กำลัง

ดำเนินการ 
ยังไม่

ดำเนินการ 

๑. กิจกรรม : ค่าอุปกรณ์การเรียน 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
2. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  
3. นางสาวนิลยา จันทะวงศา  
4. นางสาวนิรมล มาตรภูมี  
5. นางสาวดวงดาว รัศมี  
6. นางสาวอรอุมา นพรัตน์  
 

276,930 
(จัดสรร 220,935) 
รอจัดสรรอีก 30% 

256,605 20,325 ตลอดปี
การศึกษา 

    

๒. กิจกรรม : ค่าเครื่องแบบนักเรียน 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
2. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  
3. นางสาวนิลยา จันทะวงศา  
4. นางสาวนิรมล มาตรภูมี  
5. นางสาวดวงดาว รัศมี  
6. นางสาวอรอุมา นพรัตน์  
 

280,710 
 

(จัดสรร 265,440) 

261,180 19,530 ภาคเรียนที่ 1     



๓. กิจกรรม : ค่าหนังสือเรียน 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำและ
กลุ่มงานวิชาการ 

520,862 
 

(จัดสรร 485,047) 

572,179.90 -51,317.90      

๔. กิจกรรม : ค่าวัสดุดำเนินการโครงการ 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ 

 

8,000 779 7,221 ตลอดปี
การศึกษา 

   กำลัง
ดำเนินการ
จัดซื้อวัสดุ
เพิ่มเติม 

 รวม 1,086,502 1,090,743.90 -4,421.90      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. โครงการสาธารณูปโภค 

ผู้รับผิดชอบโครงการ นางสาวปทิตตา  อ้วนล่ำ  

 
ที ่

 
กิจกรรม 

งบประมาณ ระยะเวลา 
การดำเนินโครงการ 

ผลการดำเนินโครงการ หมายเหตุ 
ตามแผน 
(บาท) 

จ่ายจริง 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

1. ค่าไฟฟ้าและน้ำประปา เฉลี่ย
เดือนละ70,000บาท จำนวน 
12 เดือน(เม.ย.64-พย64) 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
2. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  
3. นางสาวนิลยา จันทะวงศา  
4. นางสาวนิรมล มาตรภูมี  
5. นางสาวดวงดาว รัศมี  
6. นางสาวอรอุมา นพรัตน์  

840,000 330,187.16 509,812.84 ตลอดปีการศึกษา - ✓ - นางสาวอรอุมา  
นพรัตน ์

2. ค่าโทรศัพท์  ค่าอินเตอร์เน็ต
และค่าจดหมายลงทะเบียน 
เดือนละ6,000บาทจำนวน12
เดือน(เม.ย.64-พย64) 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
2. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  
3. นางสาวนิลยา จันทะวงศา  

72,000 67,297.07 

 
4,703.00 ตลอดปีการศึกษา - ✓ - นางสาวอรอุมา  

นพรัตน ์



4. นางสาวนิรมล มาตรภูมี  
5. นางสาวดวงดาว รัศมี  
6. นางสาวอรอุมา นพรัตน์ 

3 ค่าขยะมูลฝอย เดือนละ 
1,000 บาท จำนวน 12 เดือน 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
2. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  
3. นางสาวนิลยา จันทะวงศา  
4. นางสาวนิรมล มาตรภูมี  
5. นางสาวดวงดาว รัศมี  
6. นางสาวอรอุมา นพรัตน์ 

12,000 - 12,000 ตลอดปีการศึกษา - ✓ - นางสาวปทิตตา   
อ้วนล่ำ 

4 ค่าสัญญาและซ่อมบำรุงรักษา
ลิฟท์ 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
2. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  
3. นางสาวนิลยา จันทะวงศา  
4. นางสาวนิรมล มาตรภูมี  
5. นางสาวดวงดาว รัศมี  
6. นางสาวอรอุมา นพรัตน์ 

140,000 - 140,000 ตลอดปีการศึกษา - ✓ - นางสาวปทิตตา   
อ้วนล่ำ 

 

 

 



5. โครงการการบริหารแผนงานและงบประมาณ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ นางสาววราศิณี   บุญเพ็ง 

     งบประมาณ  ระยะเวลา ผลการดำเนินโครงการ 

หมายเหตุ 
ที ่ กิจกรรม 

 ตามแผน 
(บาท)  

 จ่ายจริง 
(บาท)  

 คงเหลือ 
(บาท)  

การดำเนิน
โครงการ 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

1 
กิจกรรม :   จัดทำแผนงบประมาณประจำปี
และ ดำเนินการของบประมาณจากหน่วยงาน
ต้นสังกัด               

         3,000         3,000              -    

         

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง                 

  
น.ส.อรอุมา นพรตัน์, น.ส.ปทิตตา อ้วนล่ำ , 
นายทรงพล ช้างคำ 

      
          

2 
กิจกรรม :   ตรวจสอบงบประมาณที่รับได้
จัดสรร และแจ้งการจดัสรรงบประมาณ 

 
              -    

         

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง 
 

              
  น.ส.อรอุมา นพรตัน์, น.ส.ปทิตตา อ้วนล่ำ                 

3 กิจกรรม :   จัดทำแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
              -    

         

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง                 
 

 



     งบประมาณ  ระยะเวลา ผลการดำเนินโครงการ 

หมายเหตุ 
ที ่ กิจกรรม 

 ตามแผน 
(บาท)  

 จ่ายจริง 
(บาท)  

 คงเหลือ 
(บาท)  

การดำเนิน
โครงการ 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

  
นางจารุภา หริัญคำ 
นางหทัยรัตน์ บุญบำรุง 
นางสาวธัญญพัทธ์ ธรรมประเสริฐ 

      
          

4 กิจกรรม :   ขออนุมัติขอเบิกจ่ายงบประมาณ 

 
              -    

         

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง 
 

              

  
น.ส.อรอุมา นพรตัน์, น.ส.ปทิตตา อ้วนล่ำ, นาย
ทรงพล ช้างคำ 

      
          

5 กิจกรรม :   การจัดทำแผนปฏิบตักิารประจำป ี
         7,000         7,000              -    

         

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง 
 

              

  

นางจารุภา หริัญคำ 
นางหทัยรัตน์ บุญบำรุง 
นางสาวธัญญพัทธ์ ธรรมประเสริฐ 
นางสาวอรอุมา นพรัตน ์
นายทรงพล  ช้างคำ 

      

          

6 กิจกรรม :   การจัดทำข้อมูล ระบบสารสนเทศ 

 
              -    

         

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง 
 

              
          



     งบประมาณ  ระยะเวลา ผลการดำเนินโครงการ 

หมายเหตุ 
ที ่ กิจกรรม 

 ตามแผน 
(บาท)  

 จ่ายจริง 
(บาท)  

 คงเหลือ 
(บาท)  

การดำเนิน
โครงการ 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

  

นายทรงพล ช้างคำ  
นางสาวพรนลัท ดำนา 
นางสาวพิมพ์พรรณ จันทร์ตา 
นางสาวกฤษณา มั่นพัฒนาการ  

      

          

7 
กิจกรรม :   การโอนและการเปลีย่นแปลง
งบประมาณ 

 
              -    

         

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง 
 

              
  น.ส.อรอุมา นพรตัน์, นายทรงพล ช้างคำ                 

8 กิจกรรม :   การเบิกเงินจากคลัง 
 

              -             
  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง 

 
              

  น.ส.อรอุมา นพรตัน์, น.ส.ปทิตตา อ้วนล่ำ                 

9 
กิจกรรม :   การรับเงิน การเก็บรกัษาเงินและ
การจ่ายเงิน 

       10,000           995          9,005  
         

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง                 

  

อรอุมา นพรัตน์  
นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ 
นางสาวนิลยา จันทะวงศา 
นางสาวนิรมล มาตรภมู ี
นางสาวดวงดาว รัศม ี

                

                 

 



     งบประมาณ  ระยะเวลา ผลการดำเนินโครงการ 

หมายเหตุ 
ที ่ กิจกรรม 

 ตามแผน 
(บาท)  

 จ่ายจริง 
(บาท)  

 คงเหลือ 
(บาท)  

การดำเนิน
โครงการ 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

10 กิจกรรม :   การนำเงินส่งคลัง 
 

              -             

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง 
 

              

  
นางสาวอรอุมา นพรัตน ์
นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
นางสาวนิลยา จันทะวงศา 

      

          

11 
กิจกรรม :   การตรวจสอบติดตามการใช้เงิน
งบประมาณให้เป็นไปตามระเบียบฯ 

         7,000            7,000  
         

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง                 

  

นางจารุภา หริัญคำ 
นางหทัยรัตน์ บุญบำรุง 
นางสาวธัญญพัทธ์ ธรรมประเสริฐ 
นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์  
นางสาวจุฑารตัน์ ทับอุดม 
นางสาวอรอุมา นพรัตน์  
นายศักดา สวนจังหรีด  
นายอภินันท์ สำเภาน้อย 
นางสาวโศภิษฐิรา ดอนโอภาช 

      

          

                    

                    



     งบประมาณ  ระยะเวลา ผลการดำเนินโครงการ 

หมายเหตุ 
ที ่ กิจกรรม 

 ตามแผน 
(บาท)  

 จ่ายจริง 
(บาท)  

 คงเหลือ 
(บาท)  

การดำเนิน
โครงการ 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

12 
กิจกรรม :   งานกองทุนเพื่อการศึกษาและงาน
การเงินมูลนิธเิพื่อการศึกษาไทยรฐัวิทยา ๗๕ 

      956,772      704,272       
252,500           

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง                 

  
นางหทัยรัตน ์บุญบำรุง 
นางสาวนิรมล มาตรภมู ี

                

13 
กิจกรรม :   ส่งเสริมคณุธรรมและความโปร่งใส
ในสถานศึกษา 

       15,000          15,000  
      

ดำเนินการ
ตาม
กำหนดการ 
สพป.กทม. 

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง               คืนเงิน  

  

นางสาววราศณิี บุญเพ็ง 
นางจารุภา หริัญคำ 
นางหทัยรัตน์ บุญบำรุง 
นางสาวธัญญพัทธ์ ธรรมประเสริฐ 

      

        15,000 

 

 

 

 



  

กิจกรรม 

 งบประมาณ  ระยะเวลา ผลการดำเนินโครงการ หมายเหตุ 

ที ่
 ตามแผน 

(บาท)  
 จ่ายจริง 
(บาท)  

 คงเหลือ 
(บาท)  

การดำเนิน
โครงการ 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

  

14 กิจกรรม :   โรงเรียนคณุภาพชุมชน        10,000       10,080  -           80  

    

   คืนเงิน 

  ผู้รับผิดชอบ : นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง     13,000 

  

นางจารุภา หริัญคำ 
นางหทัยรัตน์ บุญบำรุง 
นางสาวธัญญพัทธ์ ธรรมประเสริฐ 
นางสาวจุฑารตัน์ ทับอุดม 
นางสาวอรอุมา นพรัตน์  
นายศักดา สวนจังหรีด  
นายอภินันท์ สำเภาน้อย 
นางสาวโศภิษฐิรา ดอนโอภาช 
นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์  

      

  

รวมท้ังสิ้น 

  1,008,772     725,347     283,425           คืนเงิน 

          28,000 

            

 

 

 

 
 



6. โครงการพัฒนาบุคลากรการเงิน  บัญชีและพัสดุ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ นางสาวอรอุมา  นพรัตน์  

 
ที ่

 
กิจกรรม 

งบประมาณ ระยะเวลา 
การดำเนินโครงการ 

ผลการดำเนินโครงการ หมายเหตุ 
ตามแผน 
(บาท) 

จ่ายจริง 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

1. จัดหาวัสดุและอุปกรณ์ 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวพิมพ์พรรณ จันทร์ตา  
3. นางสาวจุฑารัตน์ ทับอุดม  
2. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
3. นางสาวนิรมล มาตรภูมิ  
4. นางสาวอรอุมา นพรัตน์ 

31,302 - 31,302 ตลอดปีการศึกษา - ✓ - นางสาวพิมพ์พรรณ  
จันทร์ตา 

2. อบรมพัฒนาบุคลากรการเงิน  
บัญชีและพัสดุ 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวอรอุมา นพรัตน์  
3. นางสาวจุฑารัตน์ ทับอุดม  
2. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
3. นางสาวนิรมล มาตรภูมิ  
4. นางสาวพิมพ์พรรณ จันทร์ตา 

5,000 - 5,000 ตลอดปีการศึกษา - ✓ - นางสาวอรอุมา  
นพรัตน ์

 

 

 



7. โครงการระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 

ผู้รับผิดชอบโครงการ นายทรงพล ช้างคำ  
 

 

 
ที ่

 
กิจกรรม 

งบประมาณ ระยะเวลา 
การดำเนิน
โครงการ 

ผลการดำเนินโครงการ หมายเหตุ 
ตามแผน 
(บาท) 

จ่ายจริง 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

๑.  
 
 
 

3,000 3,000 3,000 1 เมษายน 
2564 – 31

มีนาคม 2565 

 -  ดำเนินการคืน
งบประมาณ  

จำนวน 3,000 บาท 
เรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กิจกรรม : ระดมทรัพยากรทางการศึกษา 
ผู้รับผิดชอบ : 1. นายทรงพล ช้างคำ  

               2. นางสาวดวงดาว รัศมี 

               3. นางสาวพิมพ์พรรณ จันทร์ตา) 
 



8. โครงการงานประกัน 

ผู้รับผิดชอบโครงการ นางสาวนิลยา จันทะวงศา  

 
ที ่

 
กิจกรรม 

งบประมาณ ระยะเวลา 
การดำเนินโครงการ 

ผลการดำเนินโครงการ หมายเหตุ 
ตามแผน 
(บาท) 

จ่ายจริง 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ดำเนินการ
แล้ว 

กำลัง
ดำเนินการ 

ยังไม่
ดำเนินการ 

1. ประกันอุบัติเหตุนักเรียน      
(เมษายน – มีนาคม 2565 ) 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวนิลยา จันทะวงศา  
2. นางสาวอรอุมา นพรัตน์  
2. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
4. นางสาวนิรมล มาตรภูมี  

224,700 141,565 83,135 ตลอดปีการศึกษา ✓ - - นางสาวนิลยา จันทะวงศา 

2 ประกันสังคม 
(เมษายน – มีนาคม 2565 ) 
ผู้รับผิดชอบ  
1. นางสาวนิลยา จันทะวงศา  
2. นางสาวอรอุมา นพรัตน์  
2. นางสาวปทิตตา อ้วนล่ำ  
4. นางสาวนิรมล มาตรภูมี 

62,000 30,084 31,916 ตลอดปีการศึกษา - ✓ - นางสาวนิลยา จันทะวงศา 

 

 


